
COME CREARE UN B02 – SEZIONE AZIENDA 

 

Per creare i B02 è possibile importare i dati dei dipendenti dal file paghe, oppure creare la denuncia manualmente entrando in Gestion e denunce nel portale 

Ebav, selezionado B01+B02 o solo B02: 

 

Solo B02: va selezionato, per esempio, nei casi in cui un lavoratore debba comparire nel B01 (per eventuali competenze di chiusura in busta paga) ma non nel 

B02 (dove compariranno, invece, solo gli altri dipendenti). 

 

 



Nella sezione AZIENDA compilare tutti i dati necessari (quelli con * sono obbligatori); fare attenzione alle casistiche particolari, se previste: 

 

 

 

 

 

 

 



bŜƭ .лн Ǉǳƻƛ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ ƭŀ ƳƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻ ŎƘŜ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ŘŜŎƛŘŜǊŁ Řƛ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜΣ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƭŀ ǘŜƴŘƛƴŀ άD9{¢Lhb9 t!D!aENTI ς Modalità pagamento 

BлнέΥ 

 

BONIFICO O ALTROΥ ǎŜ ƭŀ Řƛǘǘŀ ƛƴǘŜƴŘŜ ǇŀƎŀǊŜ ƳŜƴǎƛƭƳŜƴǘŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ōƻƴƛŦƛŎƻ ŀƭƭΩL.!b ƛƴŘƛŎŀǘƻ ƴŜƭƭΩ!ƭƭΦ άaƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ ǾŜǊǎŀƳŜƴǘƻέ 

SDD DAL CONTO CORRENTE DELL’AZIENDAΥ ǎŜ ƭŀ Řƛǘǘŀ ƛƴǘŜƴŘŜ ŀǾǾŀƭŜǊǎƛ ŘŜƭƭΩŀŘŘŜōƛǘƻ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻ ƴŜƭ ǇǊƻǇǊƛƻ Ŏƻƴǘƻ ŎƻǊǊŜƴǘŜ ǘǊŀmite mandato da creare 

ƴŜƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ όƴƻƴ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭΩL.!b ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ŘŜƴǳƴŎƛŀ .лнύ 

SDD DAL CONTO CORRENTE DELL’INTERMEDIARIOΥ ǎŜ ƭŀ Řƛǘǘŀ ƛƴǘŜƴŘŜ ŀǾǾŀƭŜǊǎƛ ŘŜƭƭΩŀŘŘŜōƛǘƻ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻ ƴŜƭ Ŏƻƴǘƻ ŎƻǊǊŜƴǘŜ ŘŜƭ ŎƻƴǎǳƭŜƴǘŜ paghe tramite 

ƳŀƴŘŀǘƻ Řŀ ŎǊŜŀǊŜ ƴŜƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ όƴƻƴ ǎŜǊǾŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭΩL.!b ŘŜƭ ŎƻƴǎǳƭŜƴǘŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ŘŜƴǳƴŎƛŀ .лнύ 

SDD RISCOSSIONE SOSPESA: non va selezionato 



COME CREARE UN B02 – SEZIONE DIPENDENTI 

 

Nella sezione ELENCO DIPENDENTI compilare i dati anagrafici dei singoli lavoratori facendo particolare attenzione alla corrispondenza tra nominativo e codice 

fiscale. 

{ŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƴŜƭ ƳŜƴǴ ŀ ǘŜƴŘƛƴŀ άv¦![LCL/!έ ƭŀ ǉǳŀƭƛŦƛŎŀ ŎƻǊǊŜǘǘŀΥ 

 

Porre particolare attenzione alla voce APPRENDISTA DUALE che va selezionata solo nel caso in cui il numero di ore di presenza in azienda sia superiore o uguale 

al 10% del monte ore complessivo previsto nel piano formativo individuale condiviso con l'istituzione scolastica e allegato al contratto di assunzione. 

 



{ŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ŎƻǊǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ƭŜ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ŎŀǎƛǎǘƛŎƘŜ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜ ǊƛǇƻǊǘŀǘŜ ƴŜƭ ƳŜƴǴ ŀ ǘŜƴŘƛƴŀ ά¢Lth wL5¦½Lhb9έΥ 

 

ASPETTATIVA NON RETRIBUITA: va selezionato quando il lavoratore è in aspettativa per più di 15 giorni nel mese (la quota va a 0) 

ASSUNTO O CESSATO NEL MESE: va selezionato solo nei casi in cui il dipendente sia assunto dal 16° giorno in poi del mese in corso, o cessi il rapporto di lavoro 

prima del 15 del mese (la quota va a 0) 

CONGEDO PARENTALE: va selezionato nel caso in cui il dipendente sia in maternità facoltativa (la quota va a 0) 

FERIE/PERMESSI – INFORTUNIO – MALATTIA – MATERNITA’ – SERVIZIO MILITARE DI LEVA: non va mai selezionato per il B02 

PART-TIME: va sempre selezionato con part-time inferiore al 10% (la quota va a 0) 

SOSP. PER MANCANZA DI LAVOROΥ Ǿŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƛƴ ǇǊŜǎŜƴȊŀ Řƛ ƭŀǾƻǊŀǘƻǊŜ ƛƴ C{.! όŎƻƴ ƛƳǇƻƴƛōƛƭŜ ŦƛǎŎŀƭŜ ƛƴŦŜǊƛƻǊŜ ŀŘ ϵ оллΣлл ƭŀ ǉǳƻǘŀ Ǿŀ ŀ лύ 



{ŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ŎƻǊǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ƭŜ ƻǇȊƛƻƴƛ ǊƛǇƻǊǘŀǘŜ ƴŜƭ ƳŜƴǴ ŀ ǘŜƴŘƛƴŀ ά{!bLΦLbΦ±ENETO ς LǎŎǊƛȊƛƻƴŜέΥ 

 

NON ISCRITTO: va selezionato quando il lavoratore è un lavoratore a chiamata o quando ha più di 75 anni 

CON QUOTA MENSILE: va selezionato nella normalità dei casi 

CON QUOTA STRAORDINARIA (+ 3 mesi): va selezionato quando si vuole dare copertura al lavoratore dal 1° mese di iscrizione 

 

 

 



bŜƛ .лн ƛƴǾƛŀǘƛ ŝ ƳƻŘƛŦƛŎŀōƛƭŜ {h[h ƭŀ ƳƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻ Řŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άDŜǎǘƛƻƴŜ ǇŀƎŀƳŜƴǘƛέΥ  

 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǘǊƻǾŀǘŀ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ Ŏƻƴ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άwƛŎŜǊŎŀέ ƛƴ ŀƭǘƻ ŀ ŘŜǎǘǊŀΣ ǎŀǊŁ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŦŀǊŜ ǳƴ ŦƭŀƎ ǎǳƭ .лн Řŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ όǎŜƴȊŀ ŀǇǊƛǊƭƻύ Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ άƳƻŘƛŦƛŎŀ 

Řŀǘƛ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻέΤ ǎŀǊŁ ǉǳƛƴŘƛ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ Řŀƭ ƳŜƴǴ ŀ ǘŜƴŘƛƴŀ ƭŀ ƳƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻ Řŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ Ŝ ǎŀƭǾŀǊŜ όŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀƴŎƘŜ ǎƻƭƻ ŎŀƴŎŜƭƭŀǊŜ ƭΩL.!b 

precedente se errato): 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



LE MODALITA’ DI PAGAMENTO – BONIFICO O ADDEBITO 

{Ŝ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ǎŎŜƎƭƛŜ ƭŀ ƳƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻ άōƻƴƛŦƛŎƻέΣ ƳŜƴǎƛƭƳŜƴǘŜ όŜƴǘǊƻ ƛƭ мс ŘŜƭ ƳŜǎŜ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƻ ǉǳŜƭƭƻ ŀ Ŏǳƛ ƛƭ .лн ǎƛ riferisce) dovrà effettuare un 

ōƻƴƛŦƛŎƻ ŀƭƭΩL.!b ƛƴŘƛŎŀǘƻ ǉǳƛ όlink) 

 

{Ŝ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ǎŎŜƎƭƛŜ ƭŀ ƳƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻ ά{55 Řŀƭ Ŏƻƴǘƻ ŎƻǊǊŜƴǘŜ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀέ ŘƻǾǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ƛƴǾƛŀǘƻ ŀ ƳŜȊȊƻ ǇŜŎ ŀƭƭΩƛƴŘƛrizzo 

segreteria@pec.saninveneto.it apposito mandato da creare nel portale Ebav. 

 

Per creare un MANDATO posizionarsi in Gestione Mandati SDD e cliccare su Crea Mandato: 

 

Preparare spiegazione e screenshot di un mandato aperto 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:segreteria@pec.saninveneto.it


Nello Stato Mandato è possibile verificare se il mandato è stato creato solo nel portale, ossia compŀƛŀ ƭƻ ǎǘŀǘƻ Řƛ άLƳƳŜǎǎƻέΥ 

 

 

 

{Ŝ ŎƻƳǇŀǊŜ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ά{ǘŀƳǇŀǘƻέ ǎƛƎƴƛŦƛŎŀ ŎƘŜ ƛƭ ƳŀƴŘŀǘƻ ŝ ƎƛŁ ǎǘŀǘƻ ǇǊƻŘƻǘǘƻ ƛƴ ŦƻǊƳŀǘƻ ŎŀǊǘŀŎŜƻ ǇŜǊ ƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘŜƭ ǘƛǘƻƭŀǊŜ ŘŜlla ditta: 

 



{Ŝ ŎƻƳǇŀǊŜ ƭƻ ǎǘŀǘƻ άDa Controllareέ ǎƛƎƴƛŦƛŎŀ ŎƘŜ ƭΩL.!b ŘŜƭ ƳŀƴŘŀǘƻ ƴƻƴ Ƙŀ ŎƻƴǎŜƴǘƛǘƻ ƭΩŀŘŘŜōƛǘƻ όǎƛ ŎƻƴǎƛƎƭƛŀ ƭŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀ Ŏƻƴ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ŎƛǊŎŀ ƭŀ 

liquidità in conto corrente e /o la correttezza delle coordinate bancarie): 

 

{Ŝ ŎƻƳǇŀǊŜ ƭƻ ǎǘŀǘƻ άAttivoέ ǎƛƎƴƛŦƛŎŀ ŎƘŜ il mandato è stato inviato tramite mail pec (o posta raccomandata in mancanza di pec) ed è stato gestito. 

 



Il mandato potrà addebitare le quote SOLO SE: 

- nei Bлн ǎŀǊŁ ƛƴŘƛŎŀǘŀ ƭŀ ƳƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻ ά{55 Řŀƭ Ŏƻƴǘƻ ŎƻǊǊŜƴǘŜ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀέ ǎŜƴȊŀ ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩL.!b  

- ƴŜƛ .лн ǎŀǊŁ ƛƴŘƛŎŀǘŀ ƭŀ ƳƻŘŀƭƛǘŁ Řƛ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻ ά{55 Řŀƭ Ŏƻƴǘƻ ŎƻǊǊŜƴǘŜ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀέ Ŏƻƴ ƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ .лн ŘŜƭ ƳŜŘŜǎƛƳƻ L.!b ŘŜƭ 

mandato 

- nel conto corrente ci sarà liquidità sufficiente 

- le denunce B02 saranno state inviate dal medesimo consulente (stesso codice compilatore) che abbia creato il mandato 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Quando si crea un mandato, è necessario prestare attenzione ad evenǘǳŀƭƛ ǎǘǊƛƴƎƘŜ ƎƛŀƭƭŜ Řƛ άŀƭƭŜǊǘŀέ ŎƘŜ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǊǎƛΦ 

{Ŝ ŎƻƳǇŀǊŜ ƭŀ ǎǘǊƛƴƎŀ άIBAN non valorizzatoέΥ 

 

ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǎŎǊƛǾŜǊŜ ƭΩL.!b ŘŜƭ Ŏƻƴǘƻ ŎƻǊǊŜƴǘŜ ŘŜƭƭŀ Řƛǘǘŀ όнт ŎŀǊŀǘǘŜǊƛύΥ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜǾŜ ŀǾǾŜƴƛǊŜ ƻƴ-line, non manualmente. 

Se compare la strƛƴƎŀ άIBAN già utilizzatoέΥ 

 

significa che è già stato creato un mandato contenente quel medesimo IBAN (probabilmente sarà solo ƛƴ ǎǘŀǘƻ Řƛ άimmessoέ): sarà necessario annullare tale 

mandato e procedere con la creazione e compilazione di quello nuovo. 



{Ŝ ŎƻƳǇŀǊŜ ƭŀ ǎǘǊƛƴƎŀ άIBAN errore controllo formaleέΥ  

 

ǎƛƎƴƛŦƛŎŀ ŎƘŜ ƭΩL.!b ŝ ǎǘŀǘƻ ŘƛƎƛǘŀǘƻ ǎōŀƎƭƛŀǘƻΥ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜΣ ǉǳƛƴŘƛΣ ƭΩŜǎŀǘǘŜȊȊŀ ŘŜƛ ƴǳƳŜǊƛ Ŝ Řelle lettere in esso contenuti, assicurarsi che i caratteri siano 27 e/o 

che non ci siano spazi di interpunzione. 

{Ŝ ŎƻƳǇŀǊŜ ƭŀ ǎǘǊƛƴƎŀ άIBAN errore controllo logicoέΥ  

 

sƛƎƴƛŦƛŎŀ ŎƘŜ ƭΩL.!b ǳǘƛƭƛȊȊŀǘƻ ŝ ŘƛǎƳŜǎǎƻ όƻ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ŘƛǎƳƛǎǎƛƻƴŜύ ǇŜǊ probabile fusione tra istituti bancari o per cambio filiale: in questo caso si consiglia alle 

aziende di verificare con la propria banca le coordinate bancarie in essere. 

 



LA REGOLARITA’ CONTRIBUTIVA 

 

Per verificare se una ditta è in regola con i versamentƛ ŘŜƭƭŜ ŎƻƴǘǊƛōǳȊƛƻƴƛΣ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜ ƭΩŜǎǘǊŀǘǘƻ ŎƻƴǘƻΥ Řŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άLƴǾƛŀǘŜ ŀŘ 9ōŀǾέ 

  

 

 

 

 

 

 



Basterà scegliere con il taso ricerca in alto a destra ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ƛƴǘŜǊŜǎǎŀǘŀΣ ŀǇǊƛǊƴŜ ǳƴ .лн ǉǳŀƭǎƛŀǎƛ Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ ά9ǎǘǊŀǘǘƻ Ŏƻƴǘƻ .лнέΥ 

 

Si fa preseƴǘŜ ŎƘŜ ƴƻƴ ǎŜƳǇǊŜ ƭŜ ǉǳƻǘŜ ŎƘŜ ŘŀƭƭΩŜǎǘǊŀǘǘƻ Ŏƻƴǘƻ Ǌƛǎǳƭǘŀƴƻ ƴƻƴ ǇŀƎŀǘŜ όƛƴŘƛŎŀǘŜ Řŀƭƭŀ · Ǌƻǎǎŀύ ǎƛŀƴƻ ŜŦŦŜǘǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ǉǳŜƭƭŜ non saldate dalla ditta: 

infatti può essere intervenuta la riconciliazione automatica del sistema, che provvede a saldare quote scƻǇŜǊǘŜ άǇƛǴ ǾŜŎŎƘƛŜέΣ ǎŜƴȊŀ ǘŜƴŜǊŜ Ŏƻƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ŎŀǳǎŀƭŜ 

contenuta nel bonifico. 

tŜǊ ŎƻƴƻǎŎŜǊŜ ƭŜ ǉǳƻǘŜ ŎƘŜ ŜŦŦŜǘǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ƴƻƴ ǎƻƴƻ ǎǘŀǘŜ ǇŀƎŀǘŜΣ ±ƛ ƛƴǾƛǘƛŀƳƻ ŀ ŎƻƴǘŀǘǘŀǊŜ ƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻ /ƻƴǘǊƛōǳȊƛƻƴi. 

Se lo sbilancio è elevato e la ditta ha delle difficoltà, è sempre possibile richiedere la dilazione dei versamenti tramite il modello di rateazione reperibile cliccando 

qui 

 

 

 

 

 

 

 


